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Ai Docenti del CPIA 9
Alla DSGA

Agli atti

Al sito web

Latina, 16/06/2026
Circolare n. 201

Oggetto: adempimenti finali

Attivita da retribuire con il FIS

Tutti i Docenti che hanno avuto incarichi a vario titolo, da retribuire con il Fondo dellIstituzione
Scolastica (FIS), dovranno procedere alla Rendicontazione delle attivita aggiuntive, compilando
I'apposito modulo allegato alla presente circolare Dichiarazione FIS a.s. 2025-2026.

I Docenti sono invitati a trasmettere i moduli compilati, in formato PDF, all'indirizzo
ltmm14200e@istruzione.it entro il 23 giugno 2026 indicando nell'oggetto ATTIVITA’ E FUNZIONI
FIS 2025-26.

Relazione finale e consegna verifiche

Entro il 27 giugno 2026, ciascun docente dovra redigere la relazione finale disciplinare utilizzando
il format allegato alla presente circolare e caricarla nella seguente sezione del registro:

Area docente — Registro docente — Archivio materiali didattici — Programma annuale —
“Relazione finale disciplinare”.

Entro la medesima data, i docenti dovranno inoltre consegnare in segreteria i compiti in classe in
formato cartaceo.

Le verifiche svolte tramite piattaforme digitali non dovranno essere consegnate.

Si ricorda inoltre di svuotare gli armadietti assegnati e di restituire le relative chiavi presso la
segreteria.
Dovranno essere altresi restituite le chiavi dei cancelli degli edifici scolastici.

Ferie estive Docenti

Si invitano i docenti con contratto a tempo indeterminato o con contratto fino al 31.08.2026 a
produrre, entro il 27 giugno 2026, la domanda di ferie per il periodo estivo compilando
I'apposito modulo su Scuola digitale - sportello digitale — nuova istanza.

Si ricorda che:

1. Ai docenti che abbiano un servizio superiore a tre anni nel proprio profilo, spettano 32 gg. di
ferie e 4 gg. di festivita soppresse;

2. Ai docenti che abbiano meno di tre anni di servizio nel proprio profilo, spettano 30 gg. di
ferie + 4 gg. di festivita soppresse;

3. I docenti in part time verticale hanno diritto a un numero di giorni di ferie proporzionato alle
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giornate di lavoro prestate nell’anno;

4. I docenti in part time orizzontale hanno diritto al medesimo numero di giorni di ferie
spettanti nell'ambito del rapporto di lavoro a tempo pieno;

5. Nella domanda si devono indicare entrambi i periodi (ferie e festivita soppresse), i giorni
maturati ed eventualmente gia fruiti nel corso dell’anno corrente che andranno detratti da
quelli da richiedere;

6. Ai fini del calcolo delle ferie la settimana lavorativa & calcolata su 6 giorni;

7. Le ferie sono concesse dal 01/07/2026 al 31/08/2026 ed entro questa data devono ritenersi
esaurite per tutti i docenti;

8. I docenti con contratto al 30 giugno o fino al termine delle lezioni (6 giugno) presenteranno
la domanda di liquidazione delle ferie non godute qualora aventi diritto.

Dovranno essere detratti dalle ferie maturate:

e i giorni di ferie fruiti,

¢ i giorni di sospensione delle lezioni compresi nel periodo di validita del contratto (ad eccezione
di scrutini, esami di Stato e attivita valutative).

Si ricorda che la Festivita della Santa Patrona di Latina ricorre il 6 luglio. Quindi tale giorno va
detratto dal computo delle ferie richieste per i docenti in servizio presso la sede di Latina.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Viviana Bombonati
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993)




